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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

                            

ΝΟΜΟΣ ΜΑΓΝΗΣΙΑΣ

ΔΗΜΟΣ ΖΑΓΟΡΑΣ ΜΟΥΡΕΣΙΟΥ


               

    ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 
------------------------------------------------
ΤΑΧ. Δ/ΝΣΗ: ΤΣΑΓΚΑΡΑΔΑ , ΜΑΓΝΗΣΙΑΣ                                            

ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ: Ελένη Γκόνου


Tηλ.:  24263-50220
FAX: 24260 - 49793
Τ.Κ. 37012   

Email: gonoue.dim.z.m@gamil.com                                              


 
ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ  ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ
Ο Δήμος Ζαγοράς Μουρεσίου προβαίνει σε πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για την παροχή υπηρεσιών  απομαγνητοφώνησης πρακτικών συνεδριάσεων του Δ. Σ. για τα έτη 2018 - 2019.
Παρακαλούμε να μας αποστείλετε προσφορά μέχρι και την Τρίτη 16 Απριλίου 2019  και ώρα 12.00 μ.μ.
Ο ανάδοχος υποχρεούται να προσκομίσει φορολογική και ασφαλιστική ενημερότητα και αντίγραφο ποινικού μητρώου για γενική χρήση.

Η εργασία θα εκτελεστεί με την διαδικασία της απ ευθείας ανάθεση σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν 4412/2016 .

Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ ΖΑΓΟΡΑΣ ΜΟΥΡΕΣΙΟΥ 
ΑΝΑΓΙΩΤΗΣ ΚΟΥΤΣΑΦΤΗΣ 
· Επισυνάπτεται η σχετική τεχνική έκθεση 

Α./ ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ

Με  την παρούσα τεχνική περιγραφή προβλέπεται η ανάθεση τήρησης πρακτικών (απομαγνητοφώνησης) του Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου Ζαγοράς Μουρεσίου για τα  έτη 2018 – 2019.

Σύμφωνα με την υπ. αριθμ. 2.810/13-03-2019 Βεβαίωση του Δημάρχου, λόγω έλλειψης τεχνικών μέσων και λόγω έλλειψης προσωπικού στο Γραφείο του Δημοτικού Συμβουλίου, δεν είναι δυνατή η απομαγνητοφώνηση των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου από υπαλλήλους του Δήμου Ζαγοράς Μουρεσίου, για τα έτη 2018 -2019 και για τον λόγο αυτό θα πρέπει να προβούμε στην διαδικασία της απευθείας ανάθεσης απομαγνητοφώνησης των πρακτικών του Δ. Σ. για τα παραπάνω έτη και ο ανάδοχος θα αναδειχθεί με κριτήριο την οικονομικότερη προσφορά
Η συνολική δαπάνη της ανωτέρω εργασίας ανέρχεται ενδεικτικά στο ποσό των 7.000,00€ συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 24%.

Η δαπάνη θα βαρύνει τον ΚΑ  00-6162.03 και με τίτλο «Παροχή υπηρεσιών απομαγνητοφώνησης πρακτικών συνεδριάσεων».

Από τη παρούσα τεχνική περιγραφή, προβλέπεται η απομαγνητοφώνηση των πρακτικών ανά συνεδρίαση ως εξής:

Πρακτικά Δημοτικού Συμβουλίου : τρία (3) αντίτυπα ανά συνεδρίαση , ένα (1) αντίγραφο ψηφιακής μορφής κειμένου σε cd και ένα (1) αντίγραφο ήχου σε cd, 

Β. ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ


Με βάση τις ακόλουθες τεχνικές προδιαγραφές, προκειμένου να γίνει, η εκτέλεση εργασίας απομαγνητοφώνησης πρακτικών συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου Δήμου Ζαγοράς Μουρεσίου.


Η πραγματοποίηση της παρούσας δαπάνης θα γίνει από φυσικά ή νομικά πρόσωπα που μπορούν να ανταποκριθούν στην πραγματοποίησή της.


Ο ανάδοχος θα αναδειχθεί με κριτήριο την οικονομικότερη προσφορά .


Η εργασία απομαγνητοφώνησης των πρακτικών θα γίνει σύμφωνα με την παρούσα τεχνική έκθεση. Αναλυτικά θα πρέπει:

1./ Ο ανάδοχος που θα επιλεγεί να διαθέτει πλήρη ηλεκτρονικό εξοπλισμό προηγμένης τεχνολογίας και ικανά στελέχη, ώστε τα πρακτικά να αποδίδονται με τη μεγαλύτερη δυνατή πιστότητα.

2./ Ο μειοδότης είναι υποχρεωμένος να παραδίδει , όποτε αυτό ζητηθεί ένα πρακτικό , το οποίο αφού παραλάβει θα το αναπαράγει σε τρία (3) αντίγραφα.

3./ Ο μειοδότης θα παραδίδει στην υπηρεσία:

· Τρία (3) αντίγραφα πρακτικών ανά συνεδρίαση.

· Ένα (1) αντίγραφο ψηφιακής μορφής κειμένου σε cd.

· Ένα (1) αντίγραφο ήχου σε cd.

4./ Να γίνεται απομαγνητοφώνηση – ηλεκτρονική επεξεργασία και επιμέλεια του κειμένου σελίδας Α4.

5./ Η απομαγνητοφωνημένη σελίδα θα πρέπει να έχει γραμματοσειρά Times New Roman ή Century ή Book Antigua ή courier new, μέγεθός 12, γραμμές ανά σελίδα 34 και περιθώρια : αριστερά – δεξιά 2cm και πάνω – κάτω 2cm.

6./ Η εκτύπωση των πρακτικών θα γίνεται με εκτυπωτές Laser, υψηλής ανάλυσης και χαρτί και χαρτί λευκό 80 γρ. για την άψογη εμφάνισή τους.

7./ Η αναπαραγωγή των πρακτικών θα γίνεται με φωτοαντιγραφικά μηχανήματα υψηλής απόδοσης και η βιβλιοδεσία, με έγχρωμο εξώφυλλο εμπρός και πίσω.

8./ Η κάθε συνεδρίαση θα πρέπει να είναι σε ξεχωριστό τεύχος, με τον αντίστοιχο αριθμό κάθε συνεδρίασης και ημερομηνία.

9./ Σε περίπτωση που ο Δήμος Ζαγοράς Μουρεσίου, ζητήσει την έκδοση πρακτικών μιας επείγουσας συνεδρίασης η ανταπόκριση του αναδόχου θα πρέπει να είναι άμεση, να διεκπεραιώνεται κατά προτεραιότητα και σε σύντομο διάστημα.


Οι δαπάνες εκτέλεσης της εργασίας απομαγνητοφώνησης των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου Ζαγοράς Μουρεσίου για τα έτη 2018 – 2019, προϋπολογίσθηκαν ενδεικτικά  στο συνολικό ποσό των 7.000,00 ευρώ συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 24% και θα βαρύνει τον ΚΑ 00-6162.03 του προϋπολογισμού οικ. Έτους 2019 και με τίτλο «Παροχή υπηρεσίας απομαγνητοφώνησης πρακτικών συνεδριάσεων» και έχει εγκριθεί με την υπ. αριθμ. 621/2018 απόφαση του Δ.Σ. περί έγκρισης του προϋπολογισμού οικ. έτους 2019 και η οποία εγκρίθηκε με την 92/6906/25-01-2019 απόφαση της Αποκεντρωμένης Διοίκησης Θεσσαλίας Στερεάς Ελλάδας – Τμήμα Διοικητικού Οικονομικού Ν. Μαγνησίας.
Γ. ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

	Α/Α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
	Μον. Μετρ.
	Ποσότητα
	Τιμή  Μον.
	Δαπάνη

	1
	Απομαγνητοφώνηση πρακτικών συνεδριάσεων Δ.Σ. Ζαγοράς Μουρεσίου ετών 2018 -2019
	Κατ΄ αποκ.
	1
	5.645,16
	5.645,16

	Σύνολο
	5.645,16

	ΦΠΑ 24%
	1.354,84

	Γενικό σύνολο δαπάνης
	7.000,00


Η αναφερόμενη τιμή μορφώθηκε μετά από ερευνά που έκανε το τμήμα στις τρέχουσες τιμές εμπορίου σε αντίστοιχο είδος.

Η ενδεικτική δαπάνη υπολογίζεται στο ποσό των 5.645,19 € συν Φ.Π.Α. 24%  1.354,84€  δηλαδή συνολικά 7.000,00 ευρώ, και με CPV 79550000-4 Υπηρεσίες δακτυλογράφησης, επεξεργασίας κειμένων και εκδόσεων με τη βοήθεια  .Η/Υ

Δ. ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

Άρθρο 1ο
Η παρούσα δαπάνη αφορά στην απομαγνητοφώνηση των πρακτικών συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου Ζαγοράς Μουρεσίου.

Άρθρο 2ο: Ισχύουσες διατάξεις.

Η ανάθεση της δαπάνης θα γίνει σύμφωνα με:
1./ Τις διατάξεις της παρ. 9 του άρθρου 209 του Ν.3463/06 , όπως προστέθηκε με την παρ. 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/2008 και διατηρήθηκε σε ισχύ με την περίπτωση 38 της παρ. 1 του άρθρου 377 του Ν. 4412/2016.

2./ Τις διατάξεις του Ν.4412/2016 και ιδιαιτέρως των άρθρων 116, 118 και 120

3./ Τις διατάξεις του άρθρου 130 του Ν. 4270/2014 ( πρώην άρθρο 80 του ν. 2362/1995, το όριο του ποσού αναπροσαρμόστηκε με την 2/59649/0026/17.10.2001 Απόφαση του Υπουργού Οικονομικών ( ΦΕΚ 1427Β΄) κατά το οποίο η σύναψη σύμβασης είναι υποχρεωτική εάν η αξίας της προμήθειας ανέρχεται σε ποσό άνω των 2.500,00 ευρώ. Οι ανωτέρω διατάξεις αφορούν και τους ΟΤΑ βλ. Ελ. Συν. Πράξη 405/2009 Τμ.7.

4./ Τις διατάξεις του άρθρου 58 του Ν. 3852/2010

5./  Τις διατάξεις του άρθρου 273, παρ.1 και του άρθρου 209 παρ. 5 του Νέου Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, Ν. 3463/06.
6./ Του Ν. 4013/2011 (ΦΕΚ Α’ 204) «Σύσταση ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων…» όπως τροποποιήθηκε και ισχύει 

7./ Του Ν. 3861/2010 (ΦΕΚ Α’ 112) «Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και     πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο "Πρόγραμμα Διαύγεια" και άλλες διατάξεις.

8./ Των διατάξεων  του Ν. 2859/2000 (ΦΕΚ Α’ 248)  «Κύρωση Κώδικα Φόρου Προστιθέμενης Αξίας» 

9./ Το άρθρο 107 «τροποποιήσεις του Ν. 4412/2016 (Α΄147)» του Ν. 4497/2017

10./ Τον Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/08.08.2016 τεύχος Α’): Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)."

11./ Του Νόμου 3463/2006 Κύρωση του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων ΦΕΚ 114/4, 3852/2010 Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης – Πρόγραμμα Καλλικράτης ΦΕΚ 87/Α, Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ Α 147/8-8-2016) Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών.

Άρθρο 3ο : Τρόπος εκτέλεσης της δαπάνης

1./ Η εκτέλεση της δαπάνης αυτής θα εκτελεστεί σύμφωνα με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης.

2./ Σύμφωνα με το άρθρο 2 παρ. 1, εδ. 31 του Ν. 4412/2016, ως απευθείας ανάθεση νοείται η διαδικασία ανάθεση χωρίς εκ των προτέρων δημοσιότητα, στο πλαίσιο της οποίας οι αναθέτουσες αρχές / αναθέτοντες φορείς αναθέτουν σύμβαση στο φορέα της επιλογής τους, κατόπιν έρευνας αγοράς και διαβούλευσης με έναν ή περισσότερους οικονομικούς φορείς. 

Συνεπώς οι αναθέτουσες αρχές / αναθέτοντες φορείς έχουν την ευχέρεια να απευθύνονται σε συγκεκριμένους οικονομικούς φορείς της επιλογής τους.

Άρθρο 4ο :Διάρκεια

Η διάρκεια της σύμβασης ορίζεται ότι αρχίζει από την υπογραφή της μέχρι 31/05/2020 όπου και θα ολοκληρωθούν οι εργασίες για την απομαγνητοφώνηση των πρακτικών  ετών  2018 - 2019. 

Άρθρο 5ο:Αμοιβή

 Η αμοιβή του αντισυμβαλλομένου ορίζεται στο ποσό των 7.000,00€  συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 24% για τις εργασίες απομαγνητοφώνησης συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου.

Η αμοιβή ισχύει για ανεξάρτητο αριθμό συμβουλίων.

Άρθρο 6ο:Τρόπος καταβολής αμοιβής

1./Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνεται τμηματικά ανάλογα με την πρόοδο των εργασιών με την προσκόμιση ισόποσου τιμολογίου και των λοιπών δικαιολογητικών που ορίζει ο νόμος και μετά την παραλαβή των εργασιών.

2./Η αμοιβή του αντισυμβαλλόμενου υπόκειται στις κατά νόμο κρατήσεις ( φόρος εισοδήματος κ.λ.π.).

Άρθρο 7ο : Υποχρεώσεις του εντολέα
Ο Δήμος οφείλει μέσω των υπηρεσιών του να πληρώσει το συμφωνημένο τίμημα.

Άρθρο 8ο : Ανωτέρα βία
Ως ανωτέρα βία θεωρείται κάθε απρόβλεπτο και τυχαίο γεγονός που είναι αδύνατο να προβλεφθεί έστω και εάν για την πρόβλεψη και αποτροπή της επέλευσης του καταβλήθηκε υπερβολική επιμέλεια και επιδείχθηκε η ανάλογη σύνεση. Ενδεικτικά γεγονότα ανωτέρας βίας είναι : εξαιρετικά και απρόβλεπτα φυσικά γεγονότα, πυρκαγιά που οφείλεται σε φυσικό γεγονός ή σε περιστάσεις για τις οποίες ο εντολοδόχος ή ο εντολέας είναι ανυπαίτιοι, αιφνιδιαστική απεργία προσωπικού, πόλεμος, ατύχημα, αιφνίδια ασθένεια του προσωπικού του εντολοδόχου κ.α. στην περίπτωση κατά την οποία υπάρξει λόγος ανωτέρας βίας ο εντολοδόχος οφείλει να ειδοποιήσει αμελλητί τον εντολέα και να καταβάλει κάθε δυνατή προσπάθεια σε συνεργασία με το άλλο μέρος για να υπερβεί τις συνέπειες και τα προβλήματα που ανέκυψαν λόγω της ανωτέρας βίας.
Ο όρος περί ανωτέρας βίας εφαρμόζεται ανάλογα και για τον εντολέα προσαρμοζόμενος ανάλογα.
Άρθρο 9ο : Αναθεώρηση τιμών
Οι τιμές δεν υπόκεινται σε καμία αναθεώρηση για οποιονδήποτε λόγο ή αιτία, αλλά παραμένουν σταθερές και αμετάβλητες.
Άρθρο 10ο : Επίλυση διαφορών
Οι διαφορές που θα εμφανισθούν κατά την εφαρμογή της σύμβασης, επιλύονται σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.

ΓΙΑ ΤΟ ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

Η Αρμόδια Υπάλληλος

Ελένη Γκόνου
Τσαγκαράδα, 15.04.2019





 Αρ. Πρωτ.:    4.310











ΠΡΟΣ


Τον κ. Ζαχαρία Καρρα


Ήχος – Εικόνα – Φως


Αμφίσσης 174  - Τ.Κ. 30300 Ναύπακτος


Τηλ. & φαχ 26340 29274


Email.karrassound@otenet.gr














1

